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Smérnice C. 14: Vnitini rad Skolni druziny a Skolniho kiubu
Obecna ustanoven!

Na zaklade ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim strednim, vySsim
odborném a jineém vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
gkoly pro 8kolske zarizeni $kolni druzinu (SD) a skolni kiub (SK) tuto smérnici. Smérnice je
soucasti organizacniho radu skoly. UrCuje pravidla provozu, stanovi rezim, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicd
s timto radem provedou vychovatelky pri zapisu déti do SD a SK.

Skolni druzina a $kolni Klub se ve své ¢innosti Fidi zejmeéna vynhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o
zajmovem vzdelavani, v platnem znéni.

Poslan( Skolnf druziny a Skolnfho Klubu

Skolni druZina a ¢innosti ve $kolnim Klubu tvori ve dnech $kolniho vyucovani mezistupern mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD / SK neni pokracovanim skolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera je odlisuji od $kolniho vyucovani. Hiavnim poslanim SD a SK je zabezpedeni
zajmove ¢innosti, odpocinku a rekreace zakd, v&. dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urc¢ena pro zaky 1. stupné zakladni $koly do naplnéni kapacity Skolni druziny.
Skolni Klub navstévuji Zaci napric rocniky 1. a 2. stupné, pokud nejsou prijati do skolni druziny.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit i zaci, kteri nejsou prijati k pravidelne
denni dochazce do druziny. Druzina maze vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo Ucastniky a
jejich zakonné zastupce, | ve dnech pracovnino volna. SD se naplniuje nejvyse do poctu 90
Ucastnikil. Zaci se déli do 3 oddé&leni s prinlédnutim k véku. V oddé&leni Ize individualng
integrovat nejvyse 5 Ucastniki se zdravotnim postizenim. SK se napliuje do poc¢tu 80
ucastniku.

Povinnosti pedagogickych pracovnikl

Kromeé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat micenlivost a chranit prred zneuzitim
data, Udaje a osobni Udaje 78kd a zaméstnancU Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu dét, zakl a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolskéeho
poradenskeho zafizeni a $kolniho poradenskeho pracoviste, s nimiz prisel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpelné je ukladat a chranit pred
neopravnenym pristupem, neposkytovat je subjektdm, které na né nemaji zakonny narok,
nepotrebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1. Provoz a vnitrni rezim skolnf druziny
11 Prinlasovani a odhlaSovani

a) Zachod skolni druziny a Skolniho klubu odpovida urceny zastupce reditele Skoly, ktery ridi
a kontroluje praci vychovatelek, vyrizuje naméty a stiznosti. Prostrednictvim vychovatelek
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Smérnice C. 14: Vnitini rad Skolni druziny a Skolniho kiubu

zajistuje prinlasovani a odhlasovani zakd do Skolni druziny, registraci Skolniho klubu,
predavani informaci rodictim.

b) Prinlasovani a odhlasovani zakd ze SD a SK je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
rodictl zéka - prinlaska a vyplnény zapisni listek sjednoznacnym uvedenim rozsahu
dochéazky a zpusobu odchodu zaka.

c) O zarazeni déti do skolni druziny a Skolniho klubu rozhoduje reditel Skoly. Pri napinéni
kapacity skolni druziny se reditel pri prijimani zaku ridi nasledujicimi kritérii: vék zaka, trvale
bydlisté (vzdalenost od Skoly a dopravni spojeni), sourozenci mladsiho zaka zapsaného
do druziny.

d) SD je ur¢ena pro déti1. - 5. roéniku do naplnéni kapacity.

e) SKje urcen pro zaky 1. stupné, kteri nemonhli byt z kapacitnich divodd prijati do SD, dale
pro zaky 2. stupne do napinéni kapacity.

f)  Ukonceni dochazky do SD a SK: odhladeni zaka z dochazky do SD / SK oznami rodice
pisemnou formou vychovateli SD.

g) Ugastnika je mozne prinlasit (pokud je volna kapacita SD / SK) | odhlasit kdykoliv b&hem
Skolniho roku na zakladé pisemné zadosti zakonnych zastupcu.

h) Na zékladé navrnu vychovatele SD / SK mUiZe reditel $koly rozhodnout o vylouceni zaka
ze SD / SK z kazenskych divodd, opakovaného narusovani cinnosti SD / SK, opakovaného
porusovani vnitnino radu nebo kolniho radu. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD / SK sdéli
reditel Skoly zakonnym zastupctm zéka s patricnym zddvodngénim.

) ch) Zakonni zastupci Zzaka jsou seznameni s fadem SD / SK na tridnich schiizkach, pres
systéem Bakalari a zverejnénim vnitnino radu na skolnim webu.

12 Provoz SD / 8K

121 Provozni doba SD:

6.25 hodin - 7.40 hodin — ranni druzina

Prichod do ranni druziny vzdy nejpozdgji v 7.20 hodin.
1.40 hodin - 16.30 hodin — pondéli az Ctvrtek

1.40 hodin - 16.00 hodin - patek

Rozvrh Cinnosti jednotlivych oddelent:
6.25 - 7.40 hodin relaxace, volné hry déti (prichod nejpozdéji do 7.20 hodin)

140 -1235hodin  hygiena, obed, relaxace

1235 -1330 hodin  odpocinkova ¢innost, tvorive ¢innosti, relaxace, ¢teni, volné hry, krouzky
ve Skolni druzing a ve skolnim klubu

1330 - 16,00 hodin  pobyt venku, vychazky po okoli, sportovni aktivity venku, rekreaénf
aktivity

15.00 - 16.30 hodin

(v patek 16.00) individualni ¢innosti a odchod domd

Poznamka
Vtomto Case nelze vyzvedavat Zaka z SD/SK, nebot probihaji vychovng vzdglavaci
aktivity dle SVP SD / SK. Tyto aktivity mohou probihat mimo areal 3koly.
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Smérnice C. 14: Vnitini rad Skolni druziny a Skolniho kiubu

Provozni doba SK:

Provozni doba skolniho klubu na 2. stupni se ridi ¢asy zajmoveé ¢innosti (aktualni nabidkou
krouzku).

Provozni doba skolniho klubu na 1. stupni se ridi Casy zajmove Cinnosti (aktuaini nabidkou
krouzku), prip. provozni dobou Skolni druziny.

123

Cinnosti v dob& v3ech prazadnin se prerusuji. Ve dnech Feditelského volna se &innosti
prerusuji, pokud reditelka Skoly nerozhodne z organizacnich ddvodu jinak.

124 Organizace provozu SD a SK

a)

o)

d)

e)

f)

V dochazkove knize (systém Bakalar) je zaznamenavan prichod a odchod Zaka do/z SD
a SK.

Do Skolni druziny prichazeji Zaci po skoncenivyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tridy konci pozdéji, preda déti vychovatelce osoba povérena dohledem nad zaky
pri obéde. BEhem odpoledne Ucastnici odchazeli do zajmovych krouzkl. Vedouci téchto
krouzkU si déti prebiraji osobné ve druzing, opét je osobné vraceji a béhem doby krouzku
za né prebiraji zodpovednost.

Pred prichodem do druziny si Zaci ulozi Skolni tasky na uréena mista, pripravi si pripadna
sdéleni od rodicu. Po prichodu predavaji vychovatelce sdéleni od rodict (omluvenky) pro
pripad odchodu mimo sjednany termin. Nikdy neodchazeji domu bez omiuvenky.
Ugastnici nemohou opoustét prostor druziny bez védomi vychovatelky.

Z4ci mohou odchazet domi po obédé do 13:30, dale je mozné si dité ve druzing / Klubu
vyzvednout az v 1500 a pozdgji — Cas od 1330 do 1500 je vyhrazen pro planovanou
vzdélavaci sinnost a vychazky ven. Pokud bude dité odchazet ze SD/ SK po 15. hoding, je
vhodne, aby mélo 2 svaciny - dopoledni do Skoly a odpoledni do druziny. Pitny rezim -
Zaci si nosi viastni uzaviratelneé lahve na piti, které mohou dle potreby doplhovat pitnou
vodou z kohoutku.

Pobyt v SD / SK je stanoven v rozsanu zapsaném v Zapisnim listku, Ucastnik odchazi sam
nebo v doprovodu rodict (zakonnych zastupcl) ¢I jinych osob uvedenych v Zapisnim
listku. Rodice (zakonni zastupci) rozhoduiji o tom, kdo vyzvedne dité ze SD / SK, a proto
nesou za toto sve rozhodnuti odpovednost; to plati i v pripadé, Ze dité vyzvedava starsi
sourozenec. Vyzvedavat tedy mdze i starsi sourozenec, pokud to odpovida véku a stupni
vyvoje toho starsino sourozence. RodiCe okamzikem, kdy mladsSiho sourozence vyzvedne
sourozenec starsi, prebiraji za obe déti odpovédnost. Rodice by v takovéem pripade meli
zohlednit, zda viastni ukol - prevzeti mladsino ditéte nezletilym, je svou povahou primeéreny
rozumove a mravni vyspélosti starsiho nezletiiého sourozence, posoudit okolnosti, za
kterych pozaduji svereni ditéte do pece starSiho sourozence, zejméena pak s ohledem na
osobni viastnosti obou déti, vzdalenost jejich bydlisté od ZS, jakoZ i obtiznost cesty, po niz
se musi ubirat, a moznosti ohrozeni jejich zdravi béhem cesty.

Jakékoliv zm&ny zplsobu odchodu Ugastnika z SD / SK musi Ucastnik doloZit pisemng -
zména Casu odchodu, odchod s osobou neuvedenou v Zapisnim listku, Omiuvenka
obsahuje datum, sdéleni, podpis zakonného zastupce. Na telefonické omlouvani neni bran
ziretel. Ve vyjimecnych pripadech, kdyZz dojde k nepredvidateing situaci, kterou nebylo
Mozno resit predem, aje ji potieba resit akutng, je pripustné napsat vychovatelce po

Za’k\adlm' é«q\a
/=) svate zdislavy



Strankal 5

Smérnice C. 14: Vnitini rad Skolni druziny a Skolniho kiubu

domluve SMS zpravu, ktera slouzi jako doklad za pisemnou omluvenku. Omluvne listky
obdrzi uCastnici pri zapisu do Skolni druziny a vzor je také na skolnim webu,

g) Bez omluvy od zakonnych zastupcl je Ucast vzaméstnanich SD / SK povinna,
Nepritomnost Zéka v SD / SK je omluvena jeho nepiitomnosti ve $kole, pokud je Zak
vyzvednut rodici v prubéhu vyucovani, ohlasi tuto skutecnost vychovateli tridni uCitelka.

h) V pripadé, Ze nedojde k vyzvednuti zaka ze SD / SK do konce provozni doby, vychovatelka
postupuje uvedenym zpulisobem:

1. Telefonicky kontaktuje zakonneho zastupce nebo jim povérenou osobu na Zapisnim
listku, a to v pripadé potreby i opakovane. Pokud se podari zakonného zastupce nebo jim
povérenou osobu kontaktovat, domluvi vychovatelka Cas a misto predani ditéte s tim, ze
podle vzajemné dohody je mozne dité odevzdat | jine osobé nez osobé, kierd byla
zékonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte z druziny poverena v pisemné prihlasce k
ucasti v druzing, a pripadné téz na jinem miste nez v druziné. Se zakonnym zastupcem je
mozné rovnéz dohodnout, Ze dité mdze odejit z druziny samo, je-li to primérené jeho veku
a pokud to nevylucuje jeho aktualni zdravotni a psychicky stav. Telefonickou domiuvu se
zakonnym zastupcem nebo jinou povérenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sl
vychovatel necha potvrdit SMS zpravou. O telefonické domiuve se zakonnym zastupcem
Nebo jinou povérenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepiSe vychovatelka zaznam.

2. Vpripadé, ze se opakované nepodari telefonicky kontaktovat zakonneho zastupce ani jim
poVErenou 0sobu, anebo ze zakonny zastupce nebo jim poverend osoba pri telefonickém
kontaktu sdéli, ze zakonny zastupce ani jim povérend osoba nemuze dite v primerené
dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje pedagog za ucelem zajisténi primérené péce o
dité Mestskou policii Jablonec nad Nisou (156), ktera dale zajisti kontakt na zastupce
obecniho uradu jako organ socialné-pravni ochrany déti. O kontaktovani méstské policie
poridi pedagogicky pracovnik zaznam a informuije reditele Skoly.

Doplnuijict informace:

Z&kon €. 359/1999 Sb, 0 socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisy, stanovi Skolskym
zarizenim, tj. i druzing, povinnost oznamit bez zbyteCneho odkladu obecnimu Uradu obce s rozsirenou
plsobnosti (dale jen , OUORP"), jako organu socialng-pravni ochrany déti, skutecnosti nasvédaujici tomu,
7e se jedna o dité uvedené v § 6, na které se zameéruje péce organu sociainé-pravni ochrany deti.
Prislusny k prijeti oznameni Skolského zarizeni je OUORP, v jehoZ obvodu je dité hlageno K trvalému
pobytu. Zaroven je v §15odst.1 zakona €. 359/1999 Sb. ulozena povinnost obecnimu uradu zajistit
neodkladnou peci ditét, ktere se ocitlo bez pece primeérene jenho veku.

i) Pobytvenku

Cinnost SD a SK probihaji v mistnostech k tomu urcéenych a pri priznivém pocasi venku na
prostranstvich vhodnych pro pohyb déti (Skolni dvar, méstske hriste, parky a sportovisté).
Pobyt venku je planovan na kazdy den v SD / SK v ¢ase mezi 13.30 - 1500 hodin. S ohledem
na pocCasi muze byt pobyt venku prodlouzen, anebo zkracen i Upiné zrusen (pouze za velmi
nepriznivého pocasi). Zaka, ktery je nemocny, anebo v rekonvalescenci neni mozné ponechat
bez dozoru ve Skole a vychovatelka nemuize prizpdsobovat jedinci chod celého oddéleni a
ménit napln cinnosti pro véechny détiv SD a SK. Takové dité doporucujeme si vyzvednout do
13.30 hodin, tj. drive nez odejdou ven i mimo areal Skoly.
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Prava a povinnosti u€astniku zajmového vzdélavani a zakonnych zastupcu

21 Zaci maji pravo

o O O O

o

o

o 0O O O O O O O O O O

na zajmoveé vzdélavani a $kolske sluzby podle $kolskeho zakona die podminek SVP SD / SK,
Ucastnit se vdech ¢innosti a aktivit SD / SK,

vyuzivat vybaveni Skolni druziny / klubu a pomucek,

na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek a zgjiSténi prostoru pro
vSestranny rozvoj osobnosti a socialni komunikaci,

na volny ¢as, odpocinek, na hru a oddechove Cinnosti odpovidajici jejich veku,

na zabezpecCeni pristupu k informacim, zejména takovym, které podporuiji jejich
duchovni, moralni a socialni rozvo

na informace a poradenskou pomoc Vv zélezitostech tykajicich se vychovy a vzdeélavani,
na ochranu pired informacemi, kterée by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu,
na slusné zachazeni ze strany viech zaméstnancu Skoly a respektovani jejich soukromi,
na svobodu mysleni, projevu a viastniho nazoru, nabozenstv,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevd,

na ochranu pired navykovymilatkami, ktere ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj,

na poskytnuti priméfene pomoci, ocitnou-li se v nesnazich nebo maji ngjake problemy,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

na specialni peci v ramci moznosti Skoly, jedna-li se o zaky handicapovane nebo s SVP,
podilet se na hodnoceni své cinnosti v SD / SK,

vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich vychovy a
vzdelavani, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje (podminkou podani vsech navrhl je slusna a kulturni ustni ¢i pisemna
forma, podnéty je mozné podavat vychovateli SD / SK nebo TU ¢i vedeni Skoly),

byt seznameni se véemi predpisy vztanujicimi se K jejich pobytu a innosti v SD / SK.

2.2 74ci maji povinnost

o

radné a veas dochazet do zajmového vzdélavani dle Udajt na pisemné prinlasce do SD /
SK,

neopustit Skolni druzinu/ klub bez védomf vychovatelek,

dodrzovat vnitini rad SD / SK, $kolni Fad, rady uceben, rad $kolni jidelny a prredpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpelnosti, s nimiz byli seznameni,

doat pokynt zaméstnanct $koly a SD / SK, vydanych v souladu s pravnimi predpisy,
gkolnim radem a vnitFnim radem SJ,

chovat se slusné k dospélym i k ostatnim zakim, komunikovat se vdemi dospélymi, se
kterymi prijdou do styku, sluSnou formou,

chranit zdravi sve | ostatnich, pri vychazkach na verejnych komunikacich dbat dodrzovani
pravidel siinicniho provozu,

neprodlene nahlasit kteremukoliv pedagogickemu pracovnikovi Skoly stanou-li se
svédkem kradeze, poskozovani majetku nebo jineho zavazného prestupku,

neprodlene hlasit kazdy Uraz, ztratu Ci zaménu osobni v&c,

udrzovat poradek ve vSech prostorach Skoly i jejim okoli, sve véci odkladat na urcene
misto, vdechny v&ci je nutne oznacit (podepsat) tak, aby nedochazelo k zaméng,
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chovat se Setrné a ohleduplng k veskerému vybaveni $koly a SD / SK

nikdy neotvirat okna v mistnosti, kde probihaji Cinnosti, nemanipulovat svecmi na
pracovnim stole vychovatelky bez jejiho svolen;,

vV ramci pitneho rezimu nosit viastni lahey,

mobilni telefon ¢ jing digitalni zarizeni maji zaci po celou dobu SD / SK vypnuté a uloZené
ve Skolnfbrasné, jejich aktivni pouziti se déje pouze po domluveé a s védomim vychovatelek.
Poti'ebuje-li zakonny zastupce informaci o ditéti anebo vyridit naléhavy vzkaz ditéti, ucini
tak pres vychovatelku SD

23 Zakonni zastupci maji pravo

o

na informace o $kole a SD / SK podle zakona 106/1999 Sb. 0 svobodném pristupu
k informacim,

na informace o akcich poradanych SD / SK,

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani avychovy svého ditéte (UCastnika
zajmoveého vzdélavani) a o jeho chovan,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte,

podavat navrhy k praci a fungovani SD / SK,

na ochranu informaci o Ucastnikovi, ktere jsou ve Skolni dokumentaci.

24 Zakonni zastupci maji povinnost

o

radné vyplnit Zapisnf listek a oznamit veskeré udaje, které jsou podstatné pro probeh
vzdelavani nebo bezpelnost ucastnika,

dbat na radné dochazeni Ucastnika do Skolni druziny / klubu,

privyzvedavani déti nevstupovat do vnitrnich prostor Skoly, ale vyCkat po zazvonéni venku,
dokladat pisemnou formou zmeény odchodd ze Skolni druziny / klubu, ve vyjimecnych
pripadech SMS zpravou z evidovaneho telefonniho Cisla v prinlasce/zapisnim listku,
informovat vychovatelku 0 zméné zdravotni zpusobilost, zdravotnich obtizich, nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, ktere by mohly mit viiv na jeho zapojeni do Cinnosti druziny /
klubu,

neprodlené informovat vychovatelku o zmeéne osobnich Udaju ditéte,

seznamit se s vnitinim radem skoly,

respektovat ustanoveni vnitfnino radu SD / SK a pokyny vychovatell vydané v souladu
S pravnimi predpisy,

na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych problému ucastnika,

nahradit, pripadn& opravit vybaveni $koly/SD/ SK, které jejich dité umysing poskodilo nebo
Znicilo,

vyzvednout Ucastnika (ktery neodchdzi domu sam) nejpozdéji v 16.30, resp. v 16.00,
v pripadé nemoznosti vyzvednuti UCastnika ve stanovenou dobu oznamit vychovateli
telefonicky divod zpozdénia domluvit se na dalsim postupu.
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Smérnice C. 14: Vnitini rad Skolni druziny a Skolniho kiubu
Pravidla vzéjemnych vztaht ucastnikt vzdélavacino procesu

VSichni UCastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogiCti pracovnici, ostatni zameéstnanci
Skoly izékonni zastupci zaku) maji pravo na respekt aslusne chovani druné strany
a povinnost pri jednani dodrzovat vnitfni rad Skolni druziny a dalsi predpisy, které se
vztahuji ke vzdeélavacimu procesu.

Individualni pohovory zakonnych zastupcu s vychovatelkou mohou probihat na zéaklade
osobni domiuvy nebo po domluve v ramci tridnich schiizek a konzultach; vyzve-li reditel
gkoly nebo vychovatelka SD / SK zakonného zastupce k osobnimu projednani zavaznych
otédzek tykajicich se UCastnika, konzultuje nejprve termin schiizky se zakonnym
zastupcem.

VSichni UCastnici vzdélavaciho procesu dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusneho chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech
prostorach skoly.

Rodice a dalsi navstévnici do prostor skolni druziny / klubu nevstupuiji z hygienickych a
bezpecnostnich divodd, za cenné veci, financni obnosy a hracky, které si déti prinesou
svoje viastni (maji je pod osobni kontrolou), Skolni druzina neruc.

Vychovatelé venuji individualni péci ucastnikiim se zdravotnimi probléemy a specifickymi
poruchami uceni Ci chovani; pfi Cinnostech zohlednuiji vysledky lekarskych vysetren,
zprav a doporuceni Skolského poradenského zarizeni a sdéleni rodicd o ucastnikovi.
zvldsteé hrubeé slovni a fyzické utoky ucastnika vOCi pedagogickym a ostatnim
pracovnikum

nebo ostatnim ucastnikim SD / SK se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto radem, a je to divod pro vylouceni ze SD / SK.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpelnost 0sob, nebo jiné zavady technickeho razu, nebo nedostateCne zajisteni
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadrizeného a v ramci
svych schopnostia moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku a v pripadé
nahlého onemocnéni zéka informuji bez zbytecnych pritahd vedeni Skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k lékarskému vysetreni Ci oSetrent jen
v doprovodu dospele osoby. Tridni ucitele zajisti, aby kazdy Zak mél v povinne Skolni
dokumentaci tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, aktuaini telefonni isla rodict do zameéstnani
adomu.

VS8ichni zameéstnanci Skoly chrani ucCastniky pred vsemi formami Spatného zachazeni.
Dbaji, aby ucastnici neprichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi.
Nevmeésuji se do soukromi ucastnikl. Zjisti-li skute¢nosti podle § 6 Zakona ¢.359/1999 Sb.
(napr. nepinéni povinnosti plynoucich z rodiCovské zodpovednosti, zneuzivani prava
rodice, zahalCivy nebo nemravny zivot...) jsou povinni tyto skuteCnosti oznamit prislusnym
organum.
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Smérnice C. 14: Vnitini rad Skolni druziny a Skolniho kiubu

Podminky zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany prred sociainé
patologickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepratelstvi nebbo nasili

Za bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikl odpovidaji vychovatelky nepretrzité od
prichodu ucastnikd do jejich odchodu.

Podle § 10, odst. 5 vyhlasky MSMT CR ¢&. 74/2005 o zajmovem vzdélavani stanovil reditel
Skoly pocet 7aku, za které odpovida vychovatel druziny / Klubu na max. 30 zakl v arealu
Skoly a max. 25 zakd mimo areal skoly, v pripadé potreby je dohled posilen o dalsiho
povéreneho pracovnika Skoly;, vychovatel by mél vzdy pred akci svySSim rizikem
konzultovat zajisteni dohledu s reditelem Skoly.

Pro ¢innost SD / SK plati stejna ustanoveni o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
ucastnikl a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili jako ve skolnim radu.

Na zac¢atku Skolniho roku provede vychovatelka prokazatelng pouceniucastniki o chovani
a bezpecCnosti pri pobytu ve Skolni budove, prostorach druziny a Skolni jidelny, Satnach,
specializovanych ucebnach, télocviCné, pri akcich, ktere se konaji mimo Skolu, a toto puceni
zapiSe do systemu Bakalari.

Toto pouceni provede vychovatelka také pred kazdou mimoskolni akci, na které jsou
ucastnici organizovane pritomni a pired kazdymi prazdninami a toto pouceni zapise do
sytemu Bakalari.

Dale seznami ucastniky s vnitrnim radem a radem Skolni druZiny, pouci je o Urazech a jejich
prevenci a pouceni zapiSe do systému Bakalari.

Ucastnik nesmi do $kolni druziny /klubu prinaset v&ci, které onroZuji zdravi a bezpecnost,
vetsi Castky penéz nebo cenne veci ztratu osobnich véci ucastnik neprodlené oznami
vychovatelce.

Ucastnici se béhem pobytu ve $kolni druzing/ Klubu i mimo né chovaji tak, aby neohrozil
zdravi a majetek svUj ani jinych osob, pohybuii se klidné&, nebéhaji po chodbach, neotevirajf
sami okna, nevyklani se z oken, nevyhazuiji z oken zadne predmety, bez védomia souhlasu
vychovatelky neopouStéji sve oddeélent.

Ucastnikiim je prisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinadi.

Pokud se behem pobytu ve Skolni druzine / Klubu stane Uraz, ucastnici ho neprodiené
nahlasl vychovatelce, ta provede prislusna opatreni, oznami tento Uraz rodictim a vedeni
Skoly azapiSe ho do knihy Urazy, pripadné vypini predepsané formulare. OSetreni a
vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho sveédkem nebo ktery se o ném
dovedel prvni.

Pokud dojde pri pobytu v SD / SK ke zhorgeni zdravotnino stavu ditéte, oznami to ihned
vychovatelce, ktera situaci vyresi a informuje rodice.

Ucastnikiim neni v dob& mimo vyucovani dovoleno zdrZovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou 0sobou.

Ochrana Ucastnikd pred socialné patologickymi jevy apred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili vychazi z minimalniho preventivnino programu Skoly a Skolniho
radu Skoly.

Vychovatelé Skolnf druziny / Klubu piné odpovidaji za situaci ve svych oddeélenich, vedou
predepsanou dokumentaci, tvori mesiCni plany préace, vytvareji klidne prostiedi pro
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vychovu, vzdélani, zadjmovou ¢innost, hru a odpocinek, sleduji chovani Ucastnikd a pripadné
problémy neprodliene resi, konzultuji s uciteli a vedenim Skoly.

V8ichni pedagogiCti pracovnici vénuji nalezitou pozornost vychove ke zdravemu zivotnimu
Stylu a podporuji preventivni aktivity v mimoskolni vychové; peclivé sleduji pripadne projevy
zneuzivani navykovych latek a ostatni patologicke jevy (hracstvi, Sikanovani, vandalismus,
kriminalita, xenofobie, rasismus) a navrhuji cilend opatreni; v této oblasti spolupracuji
s metodikem prevence socidiné patologickych jevy,

Projevy Sikanovani a diskriminace mezi ucCastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuzivani informacnich technologil k znevazovani distojnosti apod, kterych
by se dopoustél kdokoli vaci komukoli (déti i dospéli), jsou v prostorach skoly a pri Skolnich
akcich prisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti Skolnimu radu a radu
Skolni druziny; podle okolnosti reditel Skoly uvazi moznost dalsiho postihu ucastnikd, kterf
zékaz prestoupi, a bude o svych zjisteénich informovat zakonne zastupce.

Pristup na internet na PC ve Skole je mozny jen za dohledu vychovatelek, a to na programy
a stranky, které kontroluje a povoluje vychovatelka.

Pedagogicti ani provozni pracovnici Skoly nesméji zéky v dobe dane rozvrhem bez
dohledu dospele osoby uvolnovat k Cinnostem mimo budovu, nesmeéji je samotne posilat
k lekari atd. Pokud zak opusti Skolu napr. po vyucovani z divodu navstévy lékare, neni
mozné ho poteé bez predchozi domiuvy s vychovatelkou poslat zpét do SD anebo SK,
protoze ¢innost mize probihat jinde nez v budové skoly. V takovém pripade se dité do
Skoly nemusi vibec dostat, proto je nezbytny osobni doprovod dospélého a nahlaseni
navratu vychovatelce.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolskéno zarizeni ze strany zaku

U kazdeho svevolnéno poskozeni nebo zniceni majetku Skoly Ci osob je vyZadovana
Uhrada od rodicl zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pri zavaznejsi skode nebo nemoznosti
vyresit nahradu $kody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pripadné organdm socialni
pece.

Ztraty véci hlasi zaci neprodieng vychovatelce v SD a pedagogovy volnéno ¢asu v SK. Zacl
dbaji na dostatecné zajisténi svych veéci ulozenim v brasnach, které jsou radné povesené
v prostoru pred SD na uréeném misté a ve tridé SK.

Do 8koly Zaci nosi pouze VECi potrebne K vyuce anebo takove, ktere souviseji s Cinnosti ve
Skolni druziné anebo ve skolnim klubu vzdy po domluvé s pedagogem. Cenné veéci do
Skoly nenosi.

Dokumentace

V druziné a ve skolnim klubu se vede tato dokumentace:

a)
o)
c)

d)
e)

Pisemné prihlasky déti a zapisni listek; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny / klubu.
Tridni knihy jednotlivych oddéleni Ci jine prehledy vychovngé vzdelavaci prace, vcetné
dochazky deéti a celorocni plan Cinnosti,

Roc¢ni hodnoceni prace SD a SK jako podklad pro vyrodni zpravu skoly

Vnitrni rad skolni druziny a skolniho Klubu, rozvrh ¢innosti.

Kniha Urazt a zédznamy o Urazech zaku.
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Zaveérelna ustanoveni

1. Kontrolou provadeni ustanoveni této smernice je statutarnim organem sSkoly povéren
zaméstnanec: zastupkyné reditelky Skoly pro 1. stupen a SD a SK.

2. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se Tidi Skartacnim radem Skoly.

Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu rfeditelem Skoly a zverejnenim.

4, Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zari 2025.
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V Jablonci nad Nisou dne 1. zari 2025

Mgr. Hana Antoninova Hegerova
reditelka Skoly
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