Zikladni skola Antonina BratrSovského

Zakladni skola Antonina Bratrsovského
se sidlem Saskova 2080/34, 466 01 Jablonec nad Nisou

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢ast: 14. VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY A SKOLNIHO KLUBU

Cislo jednaci: ZSAB — OP 233/2024 Spisovy / Skartaéni znak: 1.4 A5
Vypracovala: Mgr. Hana Antoninova Hegerova, feditelka skoly
Schvalila: Mgr. Hana Antoninova Hegerova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. srpna 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2. z4ari 2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2. zari 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvorfi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni skolni druzinu
(SD) a $kolni klub (SK) tuto smérnici. Smérnice je soucdsti organiza¢niho fadu skoly. Uréuje pravidla provozu,
stanovi rezim, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
seznameni rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky pfi zépisu déti do SD a SK.

Skolni druZina a $kolni klub se ve své &innosti Fidi zejména vyhldskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni.

7 s v

Poslani skolni druziny a Skolniho klubu

Skolni druzina a ¢innosti ve $kolnim klubu tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD / 5K neni pokrac¢ovanim $kolniho vyucovani, ma svd specifika, kterd je odlisuji od $kolniho
vyucéovani. Hlavnim posldnim SD a 5K je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace 7akg, vé. dohledu
nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro zdky 1. stupné zakladni skoly, prednostné pro 7aky 1. a 2. roéniku a ¢aste¢né pro
7aky 3. ro¢niku. Skolni klub navitévuji zaci napfi¢ roéniky 1. a 2. stupné, pokud nejsou pfijati do $kolni druZiny.
Cinnosti vykondvanych druzinou se mohou Géastnit i Z4ci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
druziny. DruZina mGZe vykondvat ¢innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna. SD se naplfiuje nejvye do poctu 45 Gcastnikd. Zaci se déli do 2 oddéleni s pihlédnutim k véku.
V oddéleni Ize individuaIné integrovat nejvyse 5 U€astnikd se zdravotnim postizenim. SK se naplfiuje do po&tu 125
Ucastnika.
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Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu evropského
nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim data, Udaje a osobni Udaje Zak( a zaméstnancl
Skoly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neoprdvnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

1.1 Prihlasovani a odhlasovani

a) Za chod skolni druZiny a skolniho klubu odpovida urceny zastupce feditele skoly, ktery fidi a kontroluje praci
vychovatelek, vyfizuje naméty a stiznosti. Prostfednictvim vychovatelek zajistuje pfihlasovani a odhlasovani zaku
do skolni druZiny, registraci Skolniho klubu, pfedavani informaci rodi¢im.

b) Ptihlasovani a odhlasovani zakd ze SD a SK je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodi¢t zdka — prihlaska a
vyplnény zapisni listek s jednoznaénym uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka.

c¢) O zarazeni déti do Skolni druziny a skolniho klubu rozhoduje feditel skoly. Pfi napInéni kapacity Skolni druziny
se feditel pfi prijimani Zaka ridi nasledujicimi kritérii: vék Zzaka, trvalé bydlisté (vzdalenost od skoly a dopravni
spojeni), sourozenci mladsiho Zaka zapsaného do druzZiny.

d) SD je uréena pro déti 1. — 2., p¥ip. 3. ro¢niku do napInéni kapacity.

e) SK je ur&en pro #aky 3. - 5. ro¢niku, dale pro zdky 2. stupné do naplnéni kapacity.

f) Ukonéeni dochézky do SD a SK: odhlaseni zdka z dochazky do SD / 5K ozndmi rodice pisemnou formou
vychovateli SD.

g) Ucastnika je moiné prihlasit (pokud je volna kapacita SD / SK) i odhldsit kdykoliv b&hem $kolniho roku na
zakladé pisemné zadosti zakonnych zastupcu.

h) Na zakladé& navrhu vychovatele SD / SK miiZe Feditel $koly rozhodnout o vylouéeni zdka ze SD / SK z kazefiskych
ddvodi, opakovaného narusovani ¢innosti SD / SK, opakovaného poru$ovani vnitfniho fadu nebo $kolniho adu.
Rozhodnuti o vylouceni ze SD / SK sdéli feditel $koly zakonnym zastupciim Zdka s patfi¢nym zdGvodnénim.

ch) Zakonni zastupci 7ka jsou seznameni s fadem SD / SK na tiidnich schlizkach, pres systém Bakalafi a
zverejnénim vnitfniho fadu na Skolnim webu.

1.2 Provoz SD / SK
1.2.1 Provozni doba SD:

6.30 hodin — 7.40 hodin — ranni druZina
Pfichod do ranni druZiny vidy nejpozdéji v 7.20 hodin.

11.40 hodin — 16.30 hodin — pondéli az ¢tvrtek
11.40 hodin — 16.00 hodin — patek

Rozvrh Cinnosti jednotlivych oddéleni:
6.30 — 7.40 hodin relaxace, volné hry déti (pfichod nejpozdéji do 7.20 hodin)
11.40 - 12.35 hodin hygiena, obéd, relaxace

Organiza¢ni fad skoly — ¢ast: 14. Vnitini fad skolni druziny a skolniho klubu strana 2 z poctu 9




Zikladni skola Antonina BratrSovského

12.35-13.45 hodin odpocinkova Cinnost, tvofivé Cinnosti, relaxace, ¢teni, volné hry,
krouzky ve skolni druzZiné a ve skolnim klubu
pobyt venku, vychazky po okoli, sportovni aktivity venku, rekreacni
aktivity

15.00 — 16.30 hodin (v patek 16.00) individualni ¢innosti a odchod domu
Poznamka:
V tomto €ase nelze vyzvedavat zdka z SD/SK, nebot probihaji vychovné vzdélavaci aktivity dle SVP SD /
SK. Tyto aktivity mohou probihat mimo areal $koly.

13.45 - 15.00 hodin

1.2.2 Provozni doba SK:

11.40 - 16.30 hodin (v patek 16.00)
Navazuje na konec vyuky a obéd.

11.40 — 13.45 hodin odpocinkova Cinnost, tvorivé cinnosti, relaxace, ¢teni, volné hry, krouzky
ve skolni druZiné a ve skolnim klubu
13.45 - 15.00 hodin pobyt venku, vychazky po okoli, sportovni aktivity venku, rekreacni aktivity

Poznamka:
V tomto ¢ase nelze vyzvedavat zaka z SD/SK, nebot probihaji vychovné vzdélavaci aktivity dle SVP SD /
SK. Tyto aktivity mohou probihat mimo areal $koly.

1.2.3 Cinnosti v dobé viech prazdnin a ve dnech feditelského volna se prerusuji.

1.2.4 Organizace provozu SD a SK

a) V dochazkové knize (systém BakalaFi) je zaznamendvan prichod a odchod Zaka do/z SD a SK.

b) Do $kolni druziny ptichazeji Zaci po skoncéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni tfidy konci
pozdéji, preda déti vychovatelce osoba povérena dohledem nad Zaky pfi obédé. Béhem odpoledne Ucastnici
odchdazeji do zajmovych krouzk(. Vedouci téchto krouzk( si déti prebiraji osobné ve druziné, opét je osobné
vraceji a béhem doby krouzku za né prebiraji zodpovédnost.

c¢) Pfed prichodem do druZiny si Zaci uloZi Skolni tasky na urcena mista, pfipravi si pfipadna sdéleni od rodicl. Po
pfichodu predavaji vychovatelce sdéleni od rodic (omluvenky) pro pfipad odchodu mimo sjednany termin. Nikdy
neodchdzeji domd bez omluvenky. U¢astnici nemohou opoustét prostor druziny bez védomi vychovatelky.

d) Zaci mohou odchazet domtl po obédé do 13:45, dale je mozné si dité ve druziné / klubu vyzvednout a7 v 15:00
a pozdeéji — ¢as od 13:45 do 15:00 je vyhrazen pro planovanou vzdélavaci ¢innost a vychazky ven. Pokud bude dité
odchézet ze SD/ SK po 15. hodinég, je vhodné, aby mélo 2 svaciny — dopoledni do gkoly a odpoledni do druziny.
Pitny reZim — Zaci si nosi vlastni uzaviratelné lahve na piti, které mohou dle potfeby doplfiovat pitnou vodou

z kohoutku.

e) Pobyt v SD / SK je stanoven v rozsahu zapsaném v Zapisnim listku, G€astnik odchazi sdm nebo v doprovodu
rodict (zakonnych zastupcd) ¢i jinych osob uvedenych v Zapisnim listku. Rodice (zakonni zastupci) rozhoduji o
tom, kdo vyzvedne dité ze SD / SK, a proto nesou za toto své rozhodnuti odpovédnost; to plati i v pfipadé, Ze dité
vyzvedava starsi sourozenec. Vyzveddavat tedy mlze i starsi sourozenec, pokud to odpovida véku a stupni vyvoje
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toho starsiho sourozence. Rodic¢e okamzikem, kdy mladsiho sourozence vyzvedne sourozenec starsi, prebiraji za
obé déti odpovédnost. Rodice by v takovém pripadé méli zohlednit, zda vlastni Ukol - prevzeti mladsSiho ditéte
nezletilym, je svou povahou pfiméfeny rozumové a mravni vyspélosti starSiho nezletilého sourozence, posoudit
okolnosti, za kterych pozaduji svéreni ditéte do péce starsiho sourozence, zejména pak s ohledem na osobni
vlastnosti obou déti, vzdalenost jejich bydli$té od ZS, jako? i obtiZnost cesty, po niz se musi ubirat, a moZnosti
ohrozZeni jejich zdravi béhem cesty.

f) Jakékoliv zmény zplsobu odchodu téastnika z SD / SK musi uéastnik doloZit pisemné — zména ¢asu odchodu,
odchod s osobou neuvedenou v Zapisnim listku. Omluvenka obsahuje datum, sdéleni, podpis zakonného
zastupce. Na telefonické omlouvdni neni bran zietel. Ve vyjimecnych pripadech, kdyZ dojde k nepredvidatelné
situaci, kterou nebylo mozno fesit pfedem, a je ji potfeba resit akutné, je pripustné napsat vychovatelce po
domluvé SMS zpravu, kterd slouZi jako doklad za pisemnou omluvenku. Omluvné listky obdrzi icastnici pfi zapisu
do skolni druziny a vzor je také na Skolnim webu.

g) Bez omluvy od zdkonnych zastupc( je Ucast v zaméstnanich SD / SK povinna. NepFitomnost 7aka v SD / 5K je
omluvena jeho nepfitomnosti ve skole, pokud je Zak vyzvednut rodici v pridbéhu vyucovani, ohlasi tuto skutecnost
vychovateli tfidni ucitelka.

h) V pfipadé, ze nedojde k vyzvednuti 74ka ze SD / SK do konce provozni doby, vychovatelka postupuje uvedenym
zpUsobem:

1. Telefonicky kontaktuje zakonného zastupce nebo jim povérfenou osobu na Zapisnim listku, a to v pfipadé
potieby i opakované. Pokud se podafi zakonného zastupce nebo jim povérenou osobu kontaktovat, domluvi
vychovatelka ¢as a misto predani ditéte s tim, ze podle vzajemné dohody je mozné dité odevzdat i jiné osobé nez
0sobé, kterd byla zakonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte z druZiny povérena v pisemné prihlasce k Ucasti
v druZing, a pfipadné téz na jiném misté nez v druZiné. Se zdkonnym zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, Ze
dité mlze odejit z druziny samo, je-li to pfimérené jeho véku a pokud to nevylucuje jeho aktudlni zdravotni a
psychicky stav. Telefonickou domluvu se zdkonnym zastupcem nebo jinou povéfenou osobou ohledné vyzvednuti
ditéte si vychovatel necha potvrdit SMS zpravou. O telefonické domluvé se zdkonnym zastupcem nebo jinou
povéfenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepiSe vychovatelka zaznam.

2.V ptipadé, Ze se opakované nepodafi telefonicky kontaktovat zakonného zastupce ani jim povérenou
osobu, anebo Ze zakonny zastupce nebo jim povérena osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, Ze zakonny zastupce
ani jim povérena osoba nem(ze dité v pfimérené dobé z druzZiny vyzvednout, kontaktuje pedagog za ucelem
zajisténi primérené péce o dité Méstskou policii Jablonec nad Nisou (156), ktera dale zajisti kontakt na zastupce
obecniho Uradu jako orgdn socidlné-pravni ochrany déti. O kontaktovani méstské policie potidi pedagogicky
pracovnik zdznam a informuje Feditele Skoly.

Doplriujici informace:
Zékon €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu, stanovi $kolskym zafFizenim, tj. i druZinég,
povinnost oznamit bez zbyteéného odkladu obecnimu GFadu obce s roziitenou plisobnosti (dale jen ,,0U0RP*), jako orgénu
socialné-pravni ochrany déti, skute¢nosti nasvédcujici tomu, Ze se jedna o dité uvedené v § 6, na které se zaméruje péce organu
socidlné-pravni ochrany déti. Prisludny k pfijeti ozndmeni $kolského zatizeni je OUORP, v jeho? obvodu je dité hlaseno k trvalému
pobytu. Zaroven je v § 15 odst. 1 zdkona ¢. 359/1999 Sb. uloZena povinnost obecnimu Gfadu zajistit neodkladnou péci ditéti, které
se ocitlo bez péce primérené jeho véku.

ch) Pobyt venku

Cinnost SD a SK probihaji v mistnostech k tomu uréenych a pfi ptiznivém pocasi venku na
prostranstvich vhodnych pro pohyb déti (Skolni dvir, méstské hristé, parky a sportovisté).

Pobyt venku je planovédn na kazdy den v SD / SK v éase mezi 13.45 — 15.00 hodin. S ohledem na pocasi miize byt
pobyt venku prodlouzen, anebo zkracen ¢ Uplné zrusen (pouze za velmi neptiznivého pocasi). Zaka, ktery je
nemocny, anebo v rekonvalescenci neni mozné ponechat bez dozoru ve skole a vychovatelka nemuze
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pfizplsobovat jedinci chod celého oddéleni a ménit naplfi €innosti pro viechny déti v SD a SK. Takové dité

doporucujeme si vyzvednout do 13.45 hodin, tj. dfive nez odejdou ven ¢i mimo areal Skoly.

2. Prava a povinnosti Gcastniku zajmového vzdélavani a zakonnych zastupci

2.1 Zaci maji pravo

na zajmové vzdélavani a skolské sluzby podle $kolského zakona dle podminek SVP SD / SK,

Ucastnit se vech ¢innosti a aktivit SD / 5K,

vyuzivat vybaveni skolni druZiny / klubu a pom{cek,

na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek a zajiSténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti a
socialni komunikaci,

na volny ¢as, odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku,

na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuiji jejich

duchovni, moralni a socidlni rozvoj

na informace a poradenskou pomoc v zalezZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,

na ochranu pfed informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu,

na slusné zachazeni ze strany vsech zaméstnancu Skoly a respektovani jejich soukromi,

na svobodu mysleni, projevu a vlastniho nazoru, ndbozenstvi,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevd,

na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj,

na poskytnuti pfimérené pomoci, ocitnou-li se v nesnazich nebo maji néjaké problémy,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

na specialni péci v ramci moznosti Skoly, jedna-li se o Zaky handicapované nebo s SVP,

podilet se na hodnoceni své ¢innosti v SD / SK,

vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti jejich vychovy a vzdélavani, pficemz jejich
vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje (podminkou podani vsech
navrhi je sludna a kulturni Gstni & pisemna forma, podnéty je mozné podavat vychovateli SD / SK nebo TU ¢i
vedeni Skoly),

byt seznameni se viemi predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti v SD / SK.

2.2 Z4ci maji povinnost

Fadné a véas dochazet do zajmového vzdélavani dle Gdajd na pisemné prihlasce do SD / SK,

neopustit Skolni druzinu/ klub bez védomi vychovatelek,
dodrZovat vnitini Fad SD / SK, gkolni Fad, fady uéeben, ¥ad $kolni jidelny a predpisy a pokyny $koly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
dbét pokynt zaméstnanct $koly a SD / SK, vydanych v souladu s pravnimi predpisy, $kolnim Fadem a vnitinim
fadem SJ,
chovat se slusné k dospélym i k ostatnim zak{im, komunikovat se vSemi dospélymi, se kterymi ptijdou do
styku, sluSnou formou,
chranit zdravi své i ostatnich, pti vychazkach na verejnych komunikacich dbat dodrzovani pravidel silni¢niho
provozu,

neprodlené nahlasit kterémukoliv pedagogickému pracovnikovi skoly stanou-li se svédkem kradeze,
poskozovani majetku nebo jiného zdvaziného prestupku,

neprodlené hlasit kazdy Uraz, ztratu ¢i zameénu osobni véci,

udrZovat poradek ve vsech prostorach skoly i jejim okoli, své véci odkladat na uréené misto, vSechny véci je
nutné oznacit (podepsat) tak, aby nedochazelo k zaméné,
chovat se $etrné a ohleduplné k veskerému vybaveni $koly a SD / SK

nikdy neotvirat okna v mistnosti, kde probihaji ¢innosti, nemanipulovat s vécmi na pracovnim stole

vychovatelky bez jejiho svoleni,
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v rdmci pitného rezimu nosit vlastni l[dhev,
mobilni telefon ¢i jiné digitalni zaFizeni maiji zaci po celou dobu SD / SK vypnuté a uloZené ve $kolni brasné,
jejich aktivni pouziti se déje pouze po domluvé a s védomim vychovatelek. Potfebuje-li zdkonny zastupce
informaci o ditéti anebo vyfidit naléhavy vzkaz ditéti, u¢ini tak pres vychovatelku SD

2.3 Zakonni zastupci maji pravo

na informace o kole a SD / SK podle zadkona 106/1999 Sb. o svobodném pFistupu k informacim,
na informace o akcich pofadanych SD / SK,

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (Ucastnika zajmového vzdélavani) a o
jeho chovani,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte,
poddavat navrhy k praci a fungovéni SD / SK,

na ochranu informaci o Ucastnikovi, které jsou ve Skolni dokumentaci.

2.4 Zakonni zastupci maji povinnost

3.

radné vyplnit Zapisni listek a oznamit veskeré Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecénost Ucastnika,

dbat na fadné dochazeni ucastnika do skolni druziny / klubu,
pfi vyzvedavani déti nevstupovat do vnitfnich prostor skoly, ale vyckat po zazvonéni venku,

dokladat pisemnou formou zmény odchodu ze skolni druZiny / klubu, ve vyjimecnych pfipadech SMS zpravou
z evidovaného telefonniho ¢isla v pfihlasce/zapisnim listku,

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich, nebo jinych zavaznych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny / klubu,

neprodlené informovat vychovatelku o zméné osobnich udajd ditéte,

seznamit se s vnitfnim fadem Skoly,

respektovat ustanoveni vnit¥niho fadu SD / SK a pokyny vychovatelG vydané v souladu s pravnimi predpisy,
na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych probléma Gcastnika,

nahradit, pfipadné opravit vybaveni $koly/SD/ SK, které jejich dité itmysiné pogkodilo nebo znitilo,

vyzvednout Ucastnika (ktery neodchazi doml sam) nejpozdéji v 16.30, resp. v 16.00, v pfipadé nemozZnosti
vyzvednuti Gcastnika ve stanovenou dobu oznamit vychovateli telefonicky dlivod zpozdéni a domluvit se na
dalsim postupu.

Pravidla vzajemnych vztahl ucastnikt vzdélavaciho procesu

a) Vsichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Z4aci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci skoly i zakonni
zastupci zak() maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pfi jednani dodrzovat vnitini rad
Skolni druziny a dalsi predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

b) IndividuaIni pohovory zakonnych zastupcl s vychovatelkou mohou probihat na zdkladé osobni domluvy nebo
po domluvé v ramci t¥idnich schlzek a konzultaci; vyzve-li feditel $koly nebo vychovatelka SD / SK zdkonného
zastupce k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se ucastnika, konzultuje nejprve termin schizky se
zakonnym zastupcem.
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¢) VSichni Ucastnici vzdélavaciho procesu dbaji na dodrZzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel
sluSného chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

d) Rodice a dalsi navstévnici do prostor skolni druZiny / klubu nevstupuji z hygienickych a bezpecénostnich divodd,
za cenné véci, finan¢ni obnosy a hracky, které si déti pfinesou svoje vlastni (maji je pod
osobni kontrolou), Skolni druzina neruci.

e) Vychovatelé vénuji individuaini péci ucastnikiim se zdravotnimi problémy a specifickymi poruchami uéeni Ci
chovani; pfi ¢Cinnostech zohlednuji vysledky |ékatskych vysetteni, zprav a doporuceni skolského poradenského
zafizeni a sdéleni rodic¢l o ucastnikovi.

f) zvlasté hrubé slovni a fyzické Utoky Ucastnika vici pedagogickym a ostatnim pracovnikiim
nebo ostatnim tcastnikm SD / SK se vidy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem, a
je to dlivod pro vylouceni ze SD / SK.

h) Pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického
razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v
ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zak{ a v pfipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych priitahd vedeni skoly a rodice postizeného Zzaka. Nemocny zak mUze
byt odeslan k |ékarskému vysetteni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak
mél v povinné skolni dokumentaci tyto Udaje: rodné cislo, adresu, aktualni telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a
domd.

ch) Vsichni zaméstnanci skoly chrani ucastniky pred vsemi formami Spatného zachazeni. Dbaji, aby Ucastnici
neprichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji se do soukromi ucastnik(. Zjisti-li
skuteénosti podle § 6 Zdkona ¢.359/1999 Sb. (napf. neplnéni povinnosti plynoucich z rodi¢ovské zodpovédnosti,
zneuzivani prava rodice, zahdlCivy nebo nemravny Zivot...) jsou povinni tyto skutecnosti oznamit pfislusnym
organim.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e Za bezpecnost a ochranu zdravi Uéastnikd odpovidaji vychovatelky nepretrzité od pfichodu ucastnik(l do jejich
odchodu,

e podle § 10, odst. 5 vyhlasky MSMT CR €. 74/2005 o zajmovém vzdélavani stanovil Feditel $koly pocet 7akd, za
které odpovida vychovatel druziny / klubu na max. 30 zakd v aredlu Skoly a max. 25 Zzakd mimo areal skoly, v
pfipadé potfeby je dohled posilen o dalsiho povéfeného pracovnika skoly; vychovatel by mél vidy ptred akci
s vy$Sim rizikem konzultovat zajisténi dohledu s reditelem skoly,

e pro ¢innost SD / 3K plati stejnd ustanoveni o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi G¢astnik( a
jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili jako ve Skolnim
radu

e na zacatku Skolniho roku provede vychovatelka prokazatelné pouceni Gcastnikl o chovani a bezpecnosti pfi
pobytu ve skolni budové, prostorach druziny a Skolni jidelny, Satndch, specializovanych ucebnach, télocvi¢né,
pfi akcich, které se konaji mimo skolu, a toto puceni zapiSe do systému Bakalafi,

e toto pouceni provede vychovatelka také pred kazdou mimoskolni akci, na které jsou Ucastnici organizované
pfitomni a pred kazdymi prazdninami a toto pouceni zapise do sytému Bakalari,
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dale seznami ucastniky s vnitfnim fadem a fadem Skolni druziny, pouci je o Urazech a jejich prevenci a pouceni
zapise do systému Bakalafi,

Vs v

Gcastnik nesmi do skolni druziny /klubu pfinaset véci, které ohroZuji zdravi a bezpecnost, vétsi ¢astky penéz
nebo cenné véci; ztratu osobnich véci tcastnik neprodlené ozndmi vychovatelce,

Ucastnici se béhem pobytu ve Skolni druziné/ klubu i mimo né chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob, pohybuiji se klidné, nebéhaji po chodbach, neoteviraji sami okna, nevyklani se z oken,
nevyhazuji z oken zadné predméty, bez védomi a souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni,

Ucastnikdim je prisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotrebici a vypinaci,

pokud se béhem pobytu ve skolni druziné / klubu stane Uraz, Ucastnici ho neprodlené nahlasi vychovatelce, ta
provede pfislusna opatreni, oznami tento Uraz rodi¢lim a vedeni $koly a zapiSe ho do knihy uraz, pfipadné
vyplni pfedepsané formulare. Osetieni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

pokud dojde pii pobytu v SD / SK ke zhor$eni zdravotniho stavu ditéte, oznami to ihned vychovatelce, ktera
situaci vyresi a informuje rodice,

Gcastnikdm neni v dobé mimo vyudovani dovoleno zdrZovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zpUlsobilou osobou,

ochrana Ucastnik( pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili
vychazi z minimalniho preventivniho programu skoly a Skolniho fadu skoly,

vychovatelé Skolni druziny / klubu plné odpovidaji za situaci ve svych oddélenich, vedou predepsanou
dokumentaci, tvofi mésicni plany prace, vytvareji klidné prostfedi pro vychovu, vzdélani, zdjmovou ¢innost,
hru a odpocinek, sleduji chovani Gcastnikl a pfipadné problémy neprodlené fesi, konzultuji s uciteli a vedenim
Skoly,

vsichni pedagogicti pracovnici vénuji nalezitou pozornost vychové ke zdravému Zivotnimu stylu a podporuji
preventivni aktivity v mimoskolni vychové; peclivé sleduji pfipadné projevy zneuzivani navykovych latek a
ostatni patologické jevy (hracstvi, Sikanovani, vandalismus, kriminalita, xenofobie, rasismus) a navrhuji cilena
opatreni; v této oblasti spolupracuji s metodikem prevence socialné patologickych jevd,

projevy Sikanovani a diskriminace mezi Ucastniky, tj. ndsili, omezovani osobni svobody,

poniZovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani dlstojnosti apod., kterych by se dopoustél
kdokoli vici komukoli (déti i dospéli), jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich akcich prisné zakazany a jsou
povaZzovany za hruby prestupek proti Skolnimu fadu a fadu Skolni druziny; podle okolnosti feditel Skoly uvazi
moznost dalSiho postihu Ucastnik(, ktefi zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat zakonné
zastupce,

pfistup na internet na PC ve skole je mozny jen za dohledu vychovatelek, a to na programy a stranky, které
kontroluje a povoluje vychovatelka.

pedagogicti ani provozni pracovnici Skoly nesméji Zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé osoby
uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesméji je samotné posilat k Iékafi atd. Pokud Zak opusti Skolu napf. po
vyucovani z dlivodu navstévy lékafe, neni mozné ho poté bez predchozi domluvy s vychovatelkou poslat zpét
do SD anebo SK, protoze ¢innost mlze probihat jinde ne# v budové $koly. V takovém pfipadé se dité do skoly
nemusi vibec dostat, proto je nezbytny osobni doprovod dospélého a nahlaseni navratu vychovatelce.
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5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaku

o U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od rodicl Zaka,
ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody s rodici je vznik Skody

hlagen Policii CR, ptipadné orgdndim socialni péce.

o Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce v SD a pedagogovy volného €asu v SK. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci ulozenim v bragndach, které jsou Fadné povésené v prostoru pred SD na uréeném misté a
ve tridé SK.

o Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce anebo takové, které souviseji s ¢innosti ve skolni druziné
anebo ve Skolnim klubu vzdy po domluvé s pedagogem. Cenné véci do skoly nenosi.

6. Dokumentace

V druziné a ve Skolnim klubu se vede tato dokumentace:

a)

Pisemné prihlasky déti a zapisni listek; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupctd ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny / klubu.

Tridni knihy jednotlivych oddéleni i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochdzky déti

a celorocni plan Cinnosti.

Rocni hodnoceni prace skolni druziny a Skolniho klubu jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

Vnitrni fad skolni druziny a Skolniho klubu, rozvrh ¢innosti.

Kniha Urazl a zaznamy o Urazech zaka.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren zaméstnanec:
zastupkyné feditelky $koly pro 1. stuperi a SD a SK.

UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu rfeditelem skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 2. zafi 2024.

V Jablonci nad Nisou dne 2. zari 2024

Mgr. Hana Antoninova Hegerov3, feditelka Skoly
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